
 

 

 

 

 

 

คูมือบริการประชาชน 

การขอจดทะเบียนพาณิชย 
  



งานท่ีใหบริการ  การขอจดทะเบียนพาณิชย 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองคลัง องคการบริหารสวนตำบลหนองพลับ 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ  

 กองคลัง องคการบริหารสวนตำบลหนองพลับ โทรศัพท 032 909669 หรือ โทรสาร 032 909670 

ระยะเวลาเปดใหบริการ   

 วันจันทร ถึง วันศุกร ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 

 1. จดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) 

 ผูประกอบกิจการพาณิชยตองยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย ภายใน 30 วัน นับแตวันเริ่มประกอบกิจการ

พาณิชย 

 2. จดทะเบียนแกไขเปล่ียนแปลงรายการ 

 ถาผู ประกอบกิจการพาณิชย มีการเปลี่ยนแปลงรายการที่จดทะเบียนไวตามรายการขางลางนี้ ผู

ประกอบกิจการพาณิชยตองยื่นขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลง ภายใน 30 วัน นับตั้งแตวันที่มีการเปลี่ยนแปลง

รายการท่ีจดทะเบียนไวเดิม 

  รายการท่ีตองย่ืนจดทะเบียนเปล่ียนแปลง มีดังนี ้

  2.1 เลิกชนิดประกอบกิจการบางสวนและ/หรือเพ่ิมใหม 

  2.2 เปลี่ยนชื่อท่ีใชในการประกอบกิจการ 

  2.3 ยายสำนักงานใหญ 

  2.4 เปลี่ยนผูจัดการ 

  2.5 เจาของหรือผูจัดการยายท่ีอยู 

  2.6 เพ่ิมหรือลดเงินทุน 

  2.7 ยาย เลิก หรือ เพ่ิมสาขา โรงเก็บสินคา หรือตัวแทนคาตาง ๆ  

  2.8 รายการอ่ืน ๆ เชน เจาของหรือผูจัดการเปลี่ยนชื่อตัวหรือชื่อสกุล เปนตน 

 3. การจดทะเบียนเลิกประกอบกิจการพาณิชย 

 ในกรณีที่มีผูประกอบกิจการพิณิชยเลิกประกอบ ผูประกอบกิจการพาณิชยตองยื่นขอจดทะเบียนเลิก

ประกอบกิจการพาณิชย ภายใน 30 วัน นับตั้งแตวันเลิกประกอบกิจการพาณิชย 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

1. กรอกแบบฟอรมคำขอจดทะเบียนตาง ๆ    ใชเวลา 3 นาที 

2. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน ประกอบการจดทะเบียน ใชเวลา 1 นาที 

3. ออกใบทะเบียนพาณิชย     ใชเวลา 2 นาที 

4. ออกใบเสรจ็รับเงินคาธรรมเนียมทะเบียนพาณิชย   ใชเวลา 1 นาที 

  



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 1. กรณีจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) 

  1.1 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบานพรอมรับรองสำเนา อยางละ 1 

ฉบับ หรอื  

  1.2 หนังสือมอบอำนาจ (กรณีผูประกอบกิจการพาณิชย ไมไดมาจดทะเบียนดวยตนเอง) ติด

อากรแสตมป 10 บาท 

  1.3 พรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบานของผูมอบอำนาจและ

ผูรับมอบอำนาจ อยางละ 1 ฉบับ 

  1.4 สำเนาสัญญาเชา หรือหนังสือยินยอมใหใชสถานที่ (กรณีไมใชบานของตนเอง) (ถามี) 

พรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบานของผูใหความยินยอมใหใชสถานท่ี 1 ฉบับ 

 2. กรณีจดเปล่ียนแปลงทะเบียนพาณิชย 

  2.1 ใบสำคัญใบทะเบียนพาณิชย (ตัวจริง) หรือ 

  2.2 เอกสารการแจงความ (กรณีใบสำคัญสูญหาย) 

  2.3 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบาน พรอมรับรองสำเนา อยางละ 1 

ฉบับ หรอื 

  2.4 หนังสือมอบอำนาจ (กรณีผู ประกอบการไมไดมาจดทะเบียนดวยตนเอง) ติดอากร

แสตมป 10 บาท พรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบานของผูมอบอำนาจและผูรับ

มอบอำนาจ อยางละ 1 ฉบับ 

  เอกสารกรณีการเปล่ียนแปลงตาง ๆ ดังนี้ 

  กรณีเปล่ียนแปลงช่ือ – สกุล กรอกเอกสารขอ (แบบ ทพ. มีเอกสารเพ่ิมเติมท่ีตองยื่น) 

  - สำเนาเอกสารแสดงการเปลี่ยนชื่อ – สกุล 

  กรณีเปล่ียนแปลงช่ือ (ช่ือราน) กรอกเอกสารคำขอ (แบบ ทพ.) ไมตองใชเอกสารเพ่ิมเติม 

  กรณีเปล่ียนแปลงชนิดแหงพาณิชยกิจ (วัตถุประสงคของราน) 

  - กรอกเอกสารคำขอ ไมตองใชเอกสารเพ่ิมเติม 

  กรณีเปล่ียนแปลงจำนวนเงินทุนท่ีนำมาใชในการประกอบกิจการพาณิชยเปนประจำ (เงิน

หมุนเวียนตอเดือน) 

  - กรอกเอกสารคำขอ ไมตองใชเอกสารเพ่ิมเติม 

  กรณีเปล่ียนแปลงท่ีตั้งสำนักงานแหงใหญ (ท่ีตั้งราน) หรือเพ่ิมสาขา กรอกเอกสารคำขอ มี

เอกสารเพ่ิมเติม  

  - สำเนาสัญญาเชา หรือหนังสือยินยอมใหใชสถานท่ี (กรณีไมใชบานของตนเอง)  (ถามี) พรอม

สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบานของผูใหความยินยอมใหใชสถานท่ี อยางละ 1 ฉบับ 

  



 3. กรณียกเลิกทะเบียนพาณิชย 

  กรอกเอกสารคำขอ พรอมยื่นเอกสารท่ีตองใชในการจดทะเบียนพาณิชย ไดแก 

  3.1 ใบสำคัญใบทะเบียนพาณิชย (ตัวจริง) หรือ 

  3.2 เอกสารการแจงความ (กรณีใบสำคัญใบทะเบียนสูญหาย) หรือ 

  3.3 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบานพรอมรับรองสำเนา อยางละ 1 

ฉบับ หรอื 

  3.4 หนังสือมอบอำนาจ (กรณีผูประกอบกิจการพาณิชย ไมไดมาจดทะเบียนดวยตนเอง) ติด

อากรแสตมป 10 บาท พรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบานของผูมอบอำนาจ และ

ผูรับมอบอำนาจ อยางละ 1 ฉบับ 

คาธรรมเนียม 

 1. จดทะเบียนตั้งใหม    จำนวน 50 บาท 

 2. จดทะเบยีนเปลี่ยนแปลงรายการ  จำนวน 20 บาท 

 3. จดทะเบียนยกเลิก    จำนวน 20 บาท 

 4. ขอตรวจคนเอกสาร    จำนวน 20 บาท 

 5. ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย   จำนวน 30 บาท 

 6.ขอคัดสำเนาเอกสาร    จำนวน 30 บาท 

การรับเรื่องรองเรียน 

 ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตน สามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที ่ องคการ

บริหารสวนตำบลหนองพลับ โทรศัพท 032 909669 หรือ โทรสาร 032 909670 

  



ตัวอยางแบบฟอรม 



 

 


